CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MIA PUONG SON LA Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Mai Son, ngay 25 thang 9 nam 2018

NOI QUY LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Noi quy nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua c6 dong, ngudi tham du
DPai hoi va cac bén tham gia Pai hoi; Quy dinh vé di€u kién va thu tuc ti€én hanh
Dai hoi, thé thuc biéu quyét cong khai.

Diéu 1. Nguyén tac lam viéc ctia Dai hoi
1. Dam bdo nguyén tac lam viéc cong khai, cong bang, dan chu.

2. Vi quyén loi cua c¢6 dong va dap ung nhu cau phat trién bén vimng cua
Cong ty c6 phan Mia duong Son La.

Piéu 2. Piéu kién tham dy Pai hoi

1. Céc co dong co tén trong danh sich tai ngdy chot quyén tham du Pai hoi
(28/8/2018) c¢6 quyén truc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khac tham
du va biéu quyét tai Pai hoi hodc gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua
gui thu, fax, thu dién tir dén Hoi dong quan tri cham nhat 01 ngay trude khi
khai mac cudc hop DPai hdi.

Piéu 3. Trat tw cia Pai hoi
1. TAtca cac cd dong dén tham dy Pai hdi dn mic lich sy, trang nha.
2. Cb dong khi tham du ngdi dung vi tri, khu vuc do Ban T6 chitrc Pai hdi quy dinh.

3. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai hoi.

Picu 4. Quyén va nghia vu ciia c¢6 dong hoic ngwoi dai dién theo ity quyén

1. Puoc biéu quyét tit ca cac van dé cua Pai hoi theo quy dinh cua Piéu 1& Cong
ty va theo quy dinh cua phap luat.

2. MBbi cb dong hoic nguoi dai dién theo ty quyén khi téi tham du Pai hoi mang
theo ching minh nhén dan (ban chinh hodc ban sao cong chung) hodac ho
chiéu, thu moi hop, gidy uy quyén hop 1¢ (truong hop dugce uy quyén tham du
hop) cho Ban kiém tra dleu kién tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong dbi chiéu
va duoc nhan thé biéu quyét cong khai.

3. Co quyén phat bicu tryc tiép tai hoi truong hodc ghi y klen vao phleu ghi y
kién dong gbép va gui cho Ban t6 chitc Pai hoi giai quyét, v kién dong gop
bang van ban co gia tri nhu y kién phat bleu tryc tiép tai Pai hoi. Khi c6 nhu
cau phat biéu truc tiép tai Hoi trudng, co dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyén phai ding ky v6i Poan chu toa Pai hoi. Khi duwoc mdi phat biéu cd
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dong phai néu ro tén va trinh bay ndi dung can phat biéu. Noi dung phét biéu
can ngan, gon, dung trong tdm phu hop voi ndi dung chuong trinh nghi sy cua
Dai hoi dugc thong qua. Chu toa s€ sap xép cho ¢6 dong phat biéu theo tht tu
dang ky, dong thoi giai dap cac thic mic cia cd dong.

Co dong hodc nguoi dai dién theo Gy quyén co nghia vu dén hop ding gio,
trong truong hop dén hop mudn vin dugc tham dy va tham gia biéu quyét
ngay nhung Chu toa khong c6 trach nhiém durng Pai hdi va hi€u luc cua céac
dot biéu quyét da tién hanh trude d6 khong bi anh huong.

Tuén tha sy diéu hanh cua Chu toa doan va Ban td chirc Pai hoi, khong gay
01 hoac gay mat trat tu trong Pai hoi.

Dieu 5. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra dieu ki¢n tien hanh hop Dai hoi

dong c6 dong

Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng c6 dong thudng nién do
Ban kiém soat Cong ty thuc hién, c¢6 trach nhiém:

Kiém tra diéu kién tham dy Dai hdi cua c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyén dén du hop, kiém tra ti I¢ c6 dong du Pai hoi.

Phét thé biéu quyét, phiéu bau va tai liéu cho co dong hodc ngudi dai dién theo
uy quyén cua c6 dong.

Bio céo két qua kiém tra diéu kién tién hanh tham dy Pai hoi.

Ban kiém tra Diéu kién tién hanh hop Pai hoi hoi c¢6 dong co quyén thanh 1ap
b0 phan gitp viéc dé€ hoan thanh nhiém vu ctia Ban

Diéu 6. Quyén va nghia vu cia Ban kiém phi€u va bau cwr

1.

Ban kiém phiéu va bau ctr ¢ 3 nguoi do Chu toa doan dé cur va duge Pai hoi
thong qua va c6 trach nhiém:

Thong bao thé thic biéu quyét cong khai va bo phiéu bau cir bd sung
TV.HDPQT, TV.BKS tai Dai hdi.

Chuan bj phiéu biéu quyét va phiéu bau ct tai Dai hoi;

Huéng dan cach sir dung thé biéu quyét cong khai va phiéu bau;

Tién hanh kiém dém thé biéu quyét cong khai, kiém phiéu bau va tong hop,
cong bo két qua biéu quyét, bo phicu cua tirng van dé xin y kién cua Dai hoi.
Chu toa thanh 1ap bd phan giup viéc cho Ban kiém phiéu va bau ctr dé hoan
thién nhiém vu cia minh.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Chii toa doan va thw ky Pai hoi

1.
2.

a.

Pai hoi dong c6 dong bau Chu toa doan dé diéu khién Pai hoi.
Quyén va nghia vu Chu toa.
Diéu khién DPai hoi diing theo chwong trinh nghj su, cac thé 18 quy ché di duoc
Dai hoi c6 dong thong qua.
Huéng din Pai hoi thao luan, lay ¥ kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi
dung chuong trinh nghi su cta Pai hoi va cac van dé cé lién quan trong sudt
qué trinh Dai hoi.
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d.

C6 quyén hodn cudc hop Dai hoi déng cd dong da co du sO nguoi dang ky du
hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong
cac truong hop sau:

i). Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop.

i1). C6 nguoi du hop c6 hanh vi can trg, gay roi trat tu, co nguy co lam cho
cudc hop khong dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Giai quyét cac van dé phat sinh (néu cd) trong qua trinh dién ra Pai hoi.

Quyét dinh vé trinh tu, tha tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh
cua Pai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

Ban thu ky c6 trach nhiém:

Ghi chép déy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién cua Dai hoi va
nhirng van d€ da dugc cac c6 dong thong qua ké ca cac van dé con bao luu
tai Pai hoi.

Tiép nhan chuyén cho chu toa doan phiéu dong gop ¥ kién cuia cac co dong.
Soan thao bién ban cudc hop va nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua
tai Dai hoi.

Thuc hién cac cong viéc trg giup theo phan cong ciia Chu toa doan.

Piéu 8. Trinh tu tién hanh Pai hoi

l.

Cudc hop Dai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢ dong du hop dai dién
it nhat 51% tong s6 ¢6 phan c6 quyén bi€u quyét.

Céch thure tién hanh Dai hoi:

Pai hdi thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Pai hoi
dong c6 dong.

Quyét dinh cta Dai hoi dugc thong qua tai cudc hop khi dugce so cbd dong dai
dién it nhat 51% tong sd phleu c6 quyén biéu quyét cua cac co6 dong du hop
tan thanh, ngoal trir cac van dé quy dinh tai diém ¢ va d dudi day.

Pbi voi cac van dé sau phai dugc sd c¢6 dong dai dién it nhat 65% tong sd
phiéu bi€u quy€t cua tat ca cac cd6 dong du hop tan thanh:

- Loai c6 phan va téng sb cd phan cua timg loai
- Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
- Thay dbi co cdu t6 chic quan 1y cong ty;

- Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri bang hodc 16n hon 50% tong gia tri
tai san cua Cong ty co phan Mia duong Son La ghi trong b4o cao tai chinh
d3 duoc kiém toan gan nhat;

- T6 chue lai, giai thé Cong ty.

Viéc bau b sung thanh vién HDQT, TV.BKS phai dugc thyc hién b:?mg hinh
thirc bo phleu bau truc tlep tai Pai hoi theo phuong thire bau don phleu theo
d6 moi co dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong tng voi tong s6 co phan s
hitu nhan vé6i s6 thanh vién dugc bau cua Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém
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soat va co dong co quyen don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau ciia minh
cho mét hodc mot s6 ing cur vién. Nguoi trang cir thanh vién Hoi dong quan
tri hodc Kiém soat vién dugc xac dinh theo sb phleu bau tinh tr cao xuong
thap, bat dau tir ing cu vién co sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh
vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop c6 tir 02 tmg cur vién tro 1én dat
cung so phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi déng quan tri
hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sé céac ing cu vién co sO
phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir ciia cong ty.

Bién ban hop Dai hoi déng cd dong: Céac ndi dung tai cudce hop phai duqc ban
thu ky ghi vao bién ban. Bién ban dugc 1ap va thong qua trudc khi bé mac
cudc hop va dugc luu gitr theo quy dinh.

DPé dam bao ti 1& phiéu bau trong qua trinh dién ra dai hoi, co dong han ché ra
ngoai, trong truong hop cd dong c6 nhu cau ra ngoai thi phai thuc hién thi tuc
uy quyén cho Chu toa doan hodc mdt trong nhiing nguoi co tén trong danh
sach ngudi nhan uy quyén dé thay mit c¢6 dong tham du va biéu quyet tai Dai
hoi, trong trudng hop khong thuc hién Gy quyén thi coi nhu c6 dong mic
nhién dong ¥ véi cac van dé xin y kién tai Dai hoi.

Dicu 9. Biéu quyét thong qua cac van dé cia Dai hoi

1.

Tat ca cac van dé chuong trinh nghi su cua Dai hoi deu dugc thong qua bang
cach lay v klen biéu quyét cong khai cia tat ca cac co dong bang phleu biéu
quyét, trir cac van dé dugc thong qua bang hinh thirc bo phiéu kin. M01 c6 dong
tham du Pai hoi s€ dugc cap phleu biéu quyét tuong ng so co phan duoc
quyen biéu quyet Phiéu biéu quyét ghi théng tin vé co déng, s6 co phan duoc
quyén biéu quyét.

C6 dong biéu quyét bang cach gio phiéu biéu quyét cong khai.

Dai hoi thao luén va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh.
Viéc biéu quyét duoc t1en hanh bang cach xac dinh sO phleu biéu quyét tan
thanh, sau d6 xac dinh s6 phiéu biéu quyet khong tan thanh cudi cung xac dinh
s6 phiéu biéu quyet khong ¢ y kién. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa cong
bb ngay trude khi bé mac cudc hop.

Trudng hop c6 dong gui phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén Hoi dong quan tri,
Trudng ban kiém phiéu cta Pai hoi s€ mé phiéu biéu quyét ctia cd dong do.

Pi¢u 10. Bau Thanh vién Hi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat nhiém

ky 2018-2023.
Nguyén tic bau cir: Bau cir truc tiép bo phiéu kin.

Phuong thuce bé}u ctr va cac ndi dung khac duoc thé hién trong Quy ché bau ctr
HDQT, Ban kiém soat./.
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